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1 Uso de Interfaz de Usuario

En Criterium CyP todo el funcionamiento del sistema se desarrolla alrededor de 3
tipos de formularios (siguiendo un esquema de herencia sencillo y potente) y el formulario
principal. Una vez aprenda a trabajar con uno de ellos, podra moverse sin dificultad por
formularios que son de la misma “familia”.

1.1 Formulario principal

Formulario de lanzamiento de acciones

£ GEN_CGT: Criterium CyP {192, 168.0.102: fhome/bdatos,criteriumcyp. fob - criteriumeyp)
Utilidades MindMapDesk

=[5

Acciones  Ayuda  Edicidn  Muevos Configuraciones

‘ (©) Cerer Apicacién 0| 99 Empresa Pruebas S.A.

‘ Empresa por Defecto =7

((J:] Criterium CyP

p GEN-General

_} ORG-Organizacion
p FMC-Financiero

LClientes

Cligntes ) I Nugvo Direcciones

) COM-Comercial
» WNT Ventas
_} ChP-Compras
) CTB-Contabiidad
_) FSC-Fizcal
_} TCH-Técnicos
_} ALM-Almacén
_} INM- nmovilizado
_} FER-Persanal
) CST-Costes
_} PRL-Prevencidn
) CLD-Calidad
_} CMM-Comunicaciones
_) REF-Feferencias
_) S5 -Sistema

Mt D -t indtd apDesk

# Licencia

| 1: Promotora | 2: Constructoraflndustrial | 3: Administrativo-Contable |1: Riesgo I 5: T. Auxiliares |

Facturas

| Facturas | 39090001 | er || Musva |

| Detalles de Facturas | | Ret. Garantia antes Base |

Cobros

Cobros por Emisidn || LCobros por Vencimiento | 33090000 | er || Muewa |

| Cartera + Previsiohes [Vencimiento |

Previsiones

Cliente <= Proyecto | | Prayeccion de Cobros [Provisional] |

YERIFICAR

Mat. Contables?? | Identificar Anticipos?? | | “erficar Cobros?? | | Iva

Como puede observar no hemos seguido el esquema clasico de meter las opciones del
sistema en el menu superior ni en un arbol de opciones, muy comun en grandes programas de
gestion. Dada la cantidad de formularios con los que trabaja Criterium CyP seria necesario
anidar demasiado los menus. Para ejecutar cualquier opcién tendria que hacer mas de 4

acciones.

Por otro lado, y quizds mas importante, ese sistema no facilita la memoria fotografica
de la que todos mas o menos hacemos uso practicamente de forma inconsciente. De esta
forma usted encontrard agrupadas, jerarquica y graficamente, las distintas opciones del
programa de gestién. Este sistema le facilitard una comprension visual de los procesos bajo su
responsabilidad y los flujos entre los mismos. Por otro lado permite obviar de forma bastante
natural los procesos que no le interesan.
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Las acciones estan agrupadas por areas, a las que puede acceder mediante el listado
verde de la izquierda. Una vez solicitada una de ellas aparecera un marco a la derecha donde
tendra clasificados y agrupados los distintos procesos. Incluso se afiade un nivel adicional que
agrupa el tratamiento de registros similares dentro de un proceso. Estos son los cuadros con

cabecera azul.

Para acceder a la gestién de los distintos registros tiene los botones y campos de
edicidn finales, dentro de los cuales apareceran resaltados los de uso mas frecuente dentro
del subproceso. El tener campos de edicién le simplifica la consulta de la informacién, por
ejemplo no tendra que mostrar todos los proveedores o un listado de facturas si sabe su
coédigo. Lo puede introducir y acceder al registro de forma directa evitando varias acciones
intermedias.

Utilidades

ﬂ'b Cuadro de Mando {Informes) F5

Cuadro de Mando {Sentencias S0L)
Senkencias SOL
& Ver Informe Preparado Fi
C Misor de Informes FastReport
ff-'#'» Eirma Yerificacion AEAT (Base-6d/PKCS#7)
: Consulka de Datos por Inkernet Ckrl+Fé
Consultar v verificar MIFMIE

GeoReferenciar Direccion

| __! Zalendario Chrl+F7
- Calculadora Chrl+Fa

o

“'2%3 Editor de Texto RTF Fa

Buscar Color

Capturar imagen v guardar en jpg ... Chrl+AlE+T

A través de este menu podrd acceder a utilidades de uso general. El menu mostrado es
el que aparece en el formulario principal, sin embargo parte de ellas también estaran
disponibles en el resto de formularios, concretamente en el menu “Ayuda”.
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Atajos de teclado

Interfaz de Usuario: Version 201001

En todo el sistema se hace un uso intensivo para afiadirle una flexibilidad y
productividad adicional al mismo.

- Alt + M: En el formulario principal nos llevara al menu de la izquierda para la
seleccidén de areas.

. F10: En cualquier formulario del sistema nos mostrara una ventana para la seleccién
de cualquiera de los formularios abiertos. Detrds de dicho formulario aparecera una
previsualizacion del formulario seleccionado (la ventana “SYS PNT: Pantallazo”),
incluidos los minimizados, para que pueda asegurarse de que se trata del formulario
que quiere mostrar.

LV GEN_CGT: Criterium CyP (192.168.0.102: fhome fbdatos/criterumeyp. fob - criteriumeyn) [=[=]E==]

Acciones  Ayuda  Edicidn Muevos  Utlidades  Cony

l (0) Cerrar Aplicacidn l

Empresa por Defecta

2

& VNT_CLn dliente

acciones  Ayuda  Edicidn (bles  Datos  Cliente  Yenkas  Conkabiidad  Calidad  Grupos de Clientes

%,- Criterium CyP

.» GEN-General

.b ORG-Organizacion
.b FMC-Financiera
.b COM-Comercial
.» WNT Aentas

* CP-Compras
W) CTB-Contabiidad

1: Principal | 2

Ejercicios

Ejercicio

Grupos de Cory

Grunns de ]

OgdgSEE 2 DL ~avs

) FSCfisesl

s To| B2 CTE_EIC Bjerdicio Confable

_» ALM| Aeciones Avuda

Edicicn  Utile:

s Datos

o= 2 Mombre 7 Dintel Construceiones, 5.L.1.
N. Comercial:
NIF-y (BO4IS4E7E | g p (] NIF R Legal
Nat Cp 430 Clientes
1: Datos |2: Contactos | 2 Comercial | 4: Cobro/Dta | 5 Subcontrata | E: Bancos | 7 Conta/Fiscal | & Logs | 3: BlogAfut
Tel 1 968 452 450 T2 Tel 3

Fae |9BB135012 e

P SEE X P

GEM_SIA: Seleccionar Formulario Abierto

) FER e
* caT NEEj =7 1009 Eiercicio *? - YMNT_CLI: Cliente
» PRLI Empresa *@ 10/ | Mombre de Empresq
* LD Pian =@ PGROG Plan General
* M Grupao Cons. oo Mingtin Grupo
) REF
& svs] Friciat 01/ /2003 F. Fina
MO Descripoion:
" Lice Motas: b TRITinsecine Fjesninie
Cbe Czmzic
@ et Eisc o Certanles e [ va | haew | [ Puma

- Alt + Inicio: Desde el resto de formularios nos llevara al formulario principal o de
lanzamiento de acciones.

. Alt + Fin: En el formulario de lanzamiento de acciones nos cierra la aplicacién.

Fecha: 26-02-2010
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Soporte remoto

Interfaz de Usuario: Version 201001

En el menu de ayuda, que encontrara en el formulario de lanzamiento y los de
visualizacién y edicion de registros, podra acceder a una utilidad para soporte remoto.

@ Awvuda de Sistemna F1
@ Soporte Rermoka, ..

. ‘Sonocimienta de Formulario Ckrl+F1
Conocimiento de Madulo alk+F1
Conocimienta General Crrl+alk+F1
Enlaces Ckrl+al+E

Si pulsa en la misma se lanzard una
aplicacién que permitira a un operador (si esta
disponible) visualizar y controlar su ordenador.
Usted siempre toma la decision de usar o no
dicho control remoto en ningiin momento se
puede iniciar el mismo sin sus acciones
expresas.

Criterium - Soporte remoto

Criterium M1 1]
Criterium M1 [2]
Criteriurm M1 [3]
Criteriurm M1 [4]
Criterium 1F [1]
Criterium IF [2]
Criterium IF [3]
Criterium IF [4]

Hacer doble clic sobre una de las opcidnes superiores  Soporte remoto

D'e forma previa llame al servicio tEchico

&z informacian Cerrar

Soporte Remoto

Criterivm CyP
criteriumcypEcritenium, es

Tendria que hacer Doble clic en la opcién que le sea indicada por el servicio técnico.

Fecha: 26-02-2010
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1.2 Formulario de biusqueda

Este formulario se usa extensivamente para buscar registros basicos a usar en los dos
tipos de formularios explicados a continuacion.

P 1

M CMP_BPR: Buscar Proveedar ===
acciones  Edicion Datos Normalmente solo aparecera
— - _ un campo para que escriba el texto
o Lg =
ﬁ J @ = 4 43 a buscar, lo que automéaticamente
hara que se vayan filtrando los
Filtrar? | datos conforme escribe. En algunos
; . casos se afnaden opciones de
r[Ne [Mombre E— HlonbiclEon filtrado (ejercicios activos y no
_ 6 Banco de Financiaciones al pelo activos, ...) o campos para filtrado
N 5 Costurnbres Grupales S.L. adicional (en cuentas contables
4 Marmoles Solana 5.L. filtrar por nombre y por cédigo de
L 1 Suminiztro Lopez v Santos, 5.1, Criterium cuenta).
_ 3 Suminiztroz Canarnar 5.1
] 2 Suminiztroz Industriales de la Construccidr

Estos formularios devuelven el
valor o clave para identificar un
registro, el cédigo de cliente por
ejemplo.

m

Confirmaremos la busqueda conla opciéon ﬁ (Ctrl+S, Intro o DobleClick)

No devolveran nada si pulsa *y (Ctrl+D o Escape).
En el caso que sospecha algin cambio podré actualizar los datos mostrados pulsando

— I (Ctrl+R).

Este formulario jamas permitira la edicién de los datos mostrados.
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1.3 Formulario de tratamiento de varios registros

Tenga en cuenta que algunos formularios de este tipo recogen una procesos complejos,
pero siempre dentro del drea que tratan de informatizar, por lo que si estan bajo su
responsabilidad no tendra problemas para su comprension y uso.

En este manual solo se explica el funcionamiento basico de este tipo de formularios.

2% CMP_FSC: Facturas de Compra E@
Acciones  Ayuda  Edicion Utiles  Datos  Tabla  Factura  Proveedor  Pagos -
_ —
®© & 2 rn dd b M
Datos FPagada Totalmente
F. Registro |v| [uode | 01/01/2008 (B ooty 22/06/2009 [T] pay (% | proy =2 |5 Pk o et
: : ’ C Fagado en parte
Filtra Begizto Mo pagado nada
@ Tados () MoPage () Pag P<:R Ma Cort. M.C [C]ve | Wer | | Mueva | | Lierto | |P'°V83d-| No cl.Jntah|I|zada
Retenido el Pago
Ej 1:Tabla | = 2 Imprirnir
T(E2 |N9 Factura |Fecha |F'rmf. |F'n:uveednr Factura FPagadao Pd. Pago |F'II: |N.D -
L 93 990800002 04/03/2008 1 Surministro Ldpez y Santos, S.L. 958,58 859,58 oo | 410
_ |99 930800003 0/04/2008 1 Suministro Lopez y Santos, 5.L. -1.070.00 0.00 -1.070.00 [ (410 :
_|99| 990800004 0/04/2008 1 Suministro Lapez y Santos, 5.1 1.000.00 0.00 1.000,00 | |410
| 93] 530300007 | 14/02/2008 3 Suministraz Canamar 5L 554192 0.aa 554192 [ 400
_|99 330300001 2/06/2003 6 Banco de Financiaciones al pelo 608.00 608.00 0.00 |_ 110
_|99 330300002 3/06/2003 6 Banco de Financiaciones al pelo 534.00 H34.00 0.00 |_ 410
4 | 3
) 747350 2.0 .58 5.471,92
Pagos de Factura: [EE
"'|F'ago B Pago F. Pago F.Wene. |Tp|Ti|:u: FPago |N|
ﬂ 990700009 959,58 04/03/2002 0440372008 EF Efectiva
Anticipos: "'|F'ago Fecha F.%encim. |C. Pago C. Facturas |Dif. MnB |.~’-‘mt.? | -
T otales: p| 990700003 04/03/2007 15/09/2007 | 17.672.40 000 1767840 1] E
s 90700005 | 014142007 01/411/2007 | 4.521,00 000 452100 0
5189581 ™ gaproon0g 04/03/2008 04/03/2008) B5999 85958 0.41 0 v
Secciones

. Seleccion de datos a mostrar

Dratoz

ENEEGENEE | pooge | 01/01/2008 (Bl gty 2210602008 (B pooo | % | prgy o7 |

De forma previa a la apertura usted filtrara la informaciéon que realmente quiere
visualizar para facilitar su tratamiento y optimizar el uso de red de la aplicacion.
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Generalmente tendra controles:

- Para la seleccidn de la fecha. Si deja en blanco automaticamente se
rellenardn con el inicio y fin de afio.

- Campos para la seleccién de empresas, sujetos, tipos, etc. En este caso se
hacen uso de los comodines “%” y “_” para sustituir cualquier nimero de
caracteres en el primer caso y un caracter en el segundo.

Si los deja en blanco se rellenara con el comodin “%” salvo en formularios
donde tenga sentido buscar registros que no tengan determinado campo
relleno

Para la bisqueda de registros individuales (empresa, proveedor, ... a filtrar)
use la tecla Insertar que le mostrara un didlogo de bisqueda como el
explicado anteriormente.

. En el momento

que cambie algun criterio de seleccion (fecha, cliente, ...) la tabla se cerrard y quedara
preparada para que la vuelva a abrir.

Una vez seleccionados los criterios pulse sobre el botén

En ocasiones no es necesario abrir expresamente, sino que entendiendo a la utilidad
real de filtrar de forma previa al mostrado de datos se activara o no dicha prestacién. Asi en
el caso de los clientes, empresas, proveedores, ... no se considera necesario filtrar la
informacién como si sucede con las facturas y los efectos en cartera.

. Filtrado de informacion

Filtro

@ Todog () Mo Pago Pag. P:xF Mo Caont, M.C. Ve

De forma predefinida se han definido los filtros mas utilizados en cada coleccién de
registros (facturas, pagos, no conformidades, proyectos,...)

_ UEHI IZEEIS  IOVESGEr PEDES No obstante usted puede llevar a cabo filtros

complejos mediante el uso de dos utilidades
distintas, una para filtrado avanzado mediante

_ sentencias manuales y otro que genera sentencias
Eiltro Avanzado de datos ... de filtrado mediante un asistente que hace mas
sencilla esta tarea.

& Imprimir Dakos r

Filtro Sencillo de datos ...

. Apertura de datos

Beqistro
[Ed Botones para mostrar y crear nuevos

| Ver || Nueva || Asiento | [Provesd| | registros. Sin embargo tal vez considere
mas cémodo pulsar directamente Intro o
DobleClick desde la rejilla de datos para
mostrar el registro activo o Insertar para crear otro nuevo.
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En esta seccién del formulario es donde visualizara la informacién. Evidentemente la
forma de visualizarse dependera del registro concreto que estemos mostrando.

| - Imprimir|

Totales:

¥(E2 [N®Facturas |Fecha |Prov.|Prnveedor Factura Pagado Fd. Pago |F'IE |N.E. -
l 93 9902000070 | 140272008 3 Suministros Canamar 5.L. 5.541.92 0.a0 554192 [ 400
|89 930800002 04/03/2002 1 Suministro Ldpez y Santos, S5.L. 259,58 954,58 000 | 410 c
_| 99/ 330800003 0/04/2008 1/ Suministro Lopez y Santos, 5.L. -1.070.00 0.000 -1.070,00 | 410
_| 99/ 930800004 0/04/2008 1/ Suministro Lopez y Santos, 5.L. 1.000.00 0.00 1.000,00/[ 410
| 99 390900001 2/06/2009 6 Banco de Financiaciones al pelo 608.00 608.00 0.00 |— 410
| 99 990900002 970672009 6 Banco de Financiaciones al pelo 534.00 534.00 0,00 |_ 410
I »
. 747350 200158 5.471.92

Pagos de Factura: el

¥ | Pago MB Pago  |F. Pago F. Wenc. |Tp| Tipo Pago |N|

[

Anticipos: "'|F'ag|:| Fecha F.%encim.  |C. Pago C. Facturas |Dif. MnB |.-’-'mt.?‘ |
[

Como puede observar la informacién es mostrada fundamentalmente en rejillas de
datos. Para facilitar su comprension y tratamiento, en ocasiones, se utilizan cédigos de

colores.

Pagada Totalmente
Pagada de maz
Pagado en parte
Mo pagado nada
Mo contabilizada
Retenido el Pago

Pero no solo eso, también descubrira mas adelante las avanzadas capacidades de todas

las rejillas de datos mostradas en Criterium CyP

Fecha: 26-02-2010
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. Impresion
Aunque en este documento no nos detengamos a explicarles el avanzado sistema de

informes de Criterium CyP si queremos comunicarle que a los informes definidos en los
formularios de tratamiento de varios registros o un tnico registro se accede de la misma
forma, a través de la pestafia “Imprimir” mostrada en la siguiente imagen:

3 Cobro | 4 Cobros | 5 Obra Poblica | B Ezpecial | 7: & Origen | & Log | == 3 Imprimir |

Infarmes:
W oigen Gor i de i nivel y elonidn o page.
A ongen con jerarquia de un nivel, um._, nota y retencion en pago
A origen por capitulos y jerarquia, conceptos globales vy retencion
A origen por capitulos, conceptos globales sin detalle
A origen por capitulos, conceptos globales y retencion
A ongen por partidas, conceptos globales p retencion
Carta con direccion fiscal y logo en A4
Certicaciones de Contrato /| Sola visibles
Certificacion con cantidades y precios unidad
Certificacion con Proyecto Ver informe .. w
Certificacion con Proyecto y Betencion por Garantia
Con cantidad, proyecto, retencion y logo
] -

Como descubrira en su momento esta es una puerta a un potente sistema de impresién
que le permitird modificar y afiadir nuevos informes. Guardar los mismos en pdf, rtf, xls, txt,
bmp, jpg, ... 0 enviarlos desde la aplicacién por email.

La informacion imprimida, salvo en unos pocos informes que consultan de
forma directa los datos mostrados, sera la visualizada. Si usted filtra los datos
mostrados, ese filtrado se traslada a los informes.

Edicion
Normalmente este formulario no permitird la edicion de los datos mostrados, sin
embargo hay ocasiones en que es mas sencillo editar registros de forma conjunta a hacerlo de

forma individual, en estos casos el sistema para editar y guardar los datos es exactamente
igual al descrito para el siguiente formulario.

En funcién de estar permitida o no, encontrard unas opciones habilitadas en el menu y
la barra de botones.

OSSEC 2D I DPIid=av s

Si no aparecen los botones que le permiten guardar y descartar datos, afadir,
confirmar, borrar, cancelar cambio, ... es porque es un formulario para usar exclusivamente
en la visualizacién de informacion.
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1.4 Formulario de tratamiento de registro uiinico

P -

2 CLD_MCF: Mo Conformidad o Sugerendia de Mejora (== [E

acciones  Ayuda  Edicidn Okles  Datos  Archivo

OgEE 2 D ~mav®

Tipa: |Z| Importancia: |Z|
Bo 3 1003000071 Empresa @ 10 | Mombre de Empreza, 5.L. |z|
Tr. Regiztra *?@

Fecha: H F. de Cierre Prevista: |/ 7 1l F. de Cierre Reat | 7 7 1)

Mo Conforrnidad: Coste:

Modo Deteccidn: E
Tipo M. Caonf.: E

1: Descripcidn | 2: Detecta? | 2 Donde? | 4: Medidaz no Acciones Cormectivaz? | D 5 dcciones CM.P. | & B Imprimir |

Dezcnpoion de Mo Conformidad:

Motivoz de Mo Conformidad:

Medidas Urgentes tomadasz:

Inzidencia Origen *(@;

La mayoria de los registros seran afiadidos y modificados a través de este formulario.
Edicion

Los datos se editan, incluso se borran en memoria. No se guardan los cambios salvo
que se haga expresamente. Esto nos da la posibilidad de cancelar los cambios realizados.

. Guardar cambios: |g} (Ctrl+S) ('.% (1 + Ctrl+S)

Esta acciéon confirma los cambios realizados y los guarda en el servidor. Con la
segunda opcién ademads salimos del formulario.
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Descartar cambios: | %"y (Ctrl+D) {-ﬁl (1t + Ctrl+D)

De esta forma descartamos los cambios realizados y volvemos al estado de antes de los
mismos. Con la segunda opcién ademads salimos del formulario.

Refrescar datos: @ (Ctrl+R).

El sistema es plenamente multiusuario, por lo que si sospecha que se han hecho
cambios en el mismo registro que usted estd visualizando le recomendamos esta opcion.

Si tratara salir de un formulario con cambios pendientes de tratamiento se lo

avisariamos para que tome una decision antes de cerrar el formulario. De esta forma
se evita que inadvertidamente no guarde cambios por cerrar un formulario sin darse cuenta.

Fecha: 26-02-2010 Pégina 13 de 22



Criterium CyP Interfaz de Usuario: Versién 201001

Series y errores de concurrencia

Casi todas las series utilizadas en la aplicacién se inician y gestionan de forma
automatica. Cuando dé el alta de un registro no tendra que preocuparse de este tema, el
sistema directamente se encargara de buscar el dltimo registro y sumarle un nimero.

No obstante puede suceder que mientras usted rellena una registro, otro compafero es
mas rapido que usted y “coge” el nimero inicialmente asignado a su registro. Este es una
tipica colision por concurrencia. No se preocupe, el sistema le avisara:

I »

acciones  Ayuda  Edicidn Obles  Datos  Archivo =
- G - P s
WSS &y fh —mav®
Tipa: PO | Mo conformidad Fotencial TiEReE: AL | Alta -
B =7 930300007 Empresa @ 93 | Empresa Pruebas 5.4, b
Tr. Reqiztra =@ 1
Fecha: 22/05/2003 F. de Cierre Prevista: I i F. de Cierre Real: I i
& Error de actualizacidn ==&
Aecid ot
Fy Accion desencadenante: |ngercion Sk
T & ' \ Menzaje de emor: @) |grorar Sceptar
S0L Server Emror violation of PRIMARY or UMIGUE KEY constraint Pamerlkr
"Pk_T_CLD_MO_COMFORMIDAD" on table "T_CLD_MO_COMFORMIDAD" C | -
ancelar
e | mprimnir
Reescribir

\3 Ayuda

tostrar solo columnas modificadas

FECHA_MO_COMFORKM

ID_TRABAJADOR_REG

ID_TIPO_NO_COWFOR

ID_IMPORT_NOCONF_

Colurnna [nzercion W alor
ID_MWO_COMFORMIDALES30900007
ID_EMPRESA 93

22/06/2009
1
PO
AL

Esto se suele llamar: SQL Server Error: violation of PRIMARY or UNIQUE KEY
constraint. O dicho de forma mas sencilla, duplicacién de clave tUnica y primaria del registro.
O todavia de forma mas sencilla no puede haber dos clientes con el mismo cddigo. Cada
registro tiene que tener un cédigo unico.

Para resolver este problema sittiese sobre el campo que actia como clave del registro
(ntimero de no conformidad en este caso) y pulse Insertar para buscar la siguiente clave
libre. Seguramente la clave actual se incremente en uno o varios
nameros.

Fecha: 26-02-2010 Pagina 14 de 22



Criterium CyP

Interfaz de Usuario: Version 201001

1.5 Soporte documental

En caso de activar esta opcion en las configuraciones generales:

< SY5_CGL: Configuraciones Globales == [E=]
Acciones  Ayuda  Edicin Obles Datos  Tabla

OgES 2P0 H4dDP M=y

D 1: Configuracion | & 2: lmprimir

*|Cadign | Configuracion Global |

MESES  Espafia

Cadiga: ES_ES Predeterminado o configuracion de trabajo?

Mombre: Espafis

Peril Global: Tart TOTAL [Sin perfiles ezpeciales]

| Localizacidn | Operativa I Yentaz/Compraz | Fizcal I Tempus | Qu:umunicaciu:unes| Control Documental | Costes I Comercial |

[V]#enficar emistencia de documentos [directono] asociados a registros

Configuracidn predeterminada o de trabajo global

ESTA CONFIGURACION ES GLOBAL, NO JUEGUE CON ELLA

Cuando estemos trabajando en un registro que tenga activado el Control

Documental, y en los formularios de tratamiento de varios registros o de edicion de registro,
aparecera un icono en la esquina superior derecha de la ventana que cambiara de color
cuando existan documentos asociados al registro seleccionado en ese momento.

£l
@]

[=][=]ES]

Registro con soporte documental activo

Registro con soporte documental activo y

documentos adjuntos. En caso de que el directorio esté vacié aparece un 0 de color
verde sobre este mismo icono.
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1.6 Navegabilidad con teclado

En la aplicacién hemos tratado de sobrecargar lo menos posible y agilizar su uso, por
ello hemos recurrido a sencillos atajos de teclado que le permiten trabajar de forma sencilla y
eficaz. Eso también evita colocar numerosos botones para realizar las distintas opciones lo
que hace obligatorio el uso del ratén o alarga excesivamente el camino de tabuladores para
moverse entre los distintos controles. Por otra parte esto suele aumentar el tamano y la
confusién de los formularios, ya por si bastante complejos dadas las caracteristicas de los
registros que controla.

Tabulacion

Este comportamiento es general a toda aplicacion gréafica, sin embargo se lo
recordamos junto con otros atajos de teclado estandar que le pueden ser de utilidad.

Atajos generales

Tabulador e Intro: Mueve el foco al siguiente control (campo de edicién,
checkbox, botdn, ...)

1 + Tabulador y + + Intro: Mueve el foco al control anterior.

Alt + € o0 =»: Mueve el foco al siguiente o anterior control del formulario.

#| + D: Minimiza todas las ventanas y muestra el escritorio, para “lanzar” iconos.
Alt + Tabulador: Le permite moverse entre las distintas aplicaciones abiertas.

Minimizar: Cuando quiera minimizar todas las ventanas de la aplicacion no pierda
el tiempo minimizando formulario a formulario, pulse en la barra de tareas sobre la
aplicacién Criterium CyP y se minimizara de forma completa. Un clic la muestra
sino estd visualizada y otro la minimiza de forma completa.

g Criteriunm CwP r "ﬁ Criterium_CyP_Inicio....

Ctrl + C: Copia la seleccion al portapapeles, imagen o texto.
Ctrl + V: Pega desde el portapapeles.
Ctrl + C: Corta la seleccién al portapapeles.

Intro: En el formulario de lanzamiento y la seleccion de los datos a mostrar en los
formularios multiregistro te mueve al siguiente control cuando pulsas sobre un
campo de edicién.

Alt + A o W¥: Enlos desplegables de opciones, despliega las mimas para la
seleccién de una de las distintas posibilidades.

Rejillas de datos
F2: Pone en edicion el registro.

Intro: Pone en edicion el campo seleccionado. En los formularios multiregistro de
solo visualizacién muestra el registro seleccionado.

Existe la posibilidad de modificar este comportamiento en Configuraciones
globales.

Localizacidn | Operativa | “Wentaz/Compras | Comercial | Fiscal/Contable | Costes | Personal | C. Documental | Interfaz

Uzar EMTER para pazar al zriguiente campo en laz rejilaz de datos [EntentzT ablnDEGridz)
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En este caso cuando se pula la tecla Intro o ¢+ + Intro, en lugar de poner en
edicion el campo de la rejilla, pasa al siguiente campo y pone en edicién el mismo.

Insertar: Inserta una linea. En los formularios multiregistro de solo visualizaciéon
muestra el didlogo de edicién de un registro para dar de alta uno nuevo.

Ctrl+Suprimir: Borra la linea seleccionada. Si es posible.

Tabulador: El tabulador en la rejilla mueve al siguiente control. Si esta
acostumbrado a moverse con tabulador en las rejillas le tenemos que decir que ese
comportamiento se ha sobre-escrito para evitar que las rejillas capturen el teclado
y hagan obligatorio el uso del ratén para salir de las mismas.

€AV Use los cursores para moverse entre las columnas de la rejilla, pero tenga
en cuenta que cuando esté editando un campo estas teclas mueven por el texto.

Alt + A o W¥: En los desplegables de opciones, despliega las mimas para la
selecciéon de una de las distintas posibilidades.

Atajos en nombres

Este es el tipico atajo usado y que funciona pulsando Alt+Tecla siendo en este caso la
tecla subrayada.

Se suele usar en los menus y para moverse entre las pestanas, sin embargo se ha
usado también para moverse entre distintas secciones (alejadas por muchos tabuladores
intermedios)

Dezcripcidn de Mo Conformidad:

Atajos en campos de edicion

Estos ajustes suelen estar indicados con una codificacién especial en el nombre del
campo que indica si existe dicho atajo o no:

Cuenta C.* 7@/+} BEBOOOOOE | Servicios bancarios v similares

*: Indica la existencia de atajos de teclado en el campo que aparece a continuacion

? - Insertar: Si se pulsa Insertar muestra un didlogo de btusqueda para buscar la
clave de un registro determinado usado en otro. Por ejemplo el nimero de cliente
para usarlo en las facturas de venta. También puede mostrar formularios
multiregistro como en el caso de los cédigos CNAE, IAE, tablas de amortizacion,
tipos de empresas,... No obstante suelen tener la capacidad de devolver valores al
registro que lo ha llamado.

# - Control + Insertar: Muestra el mismo formulario que en el comando anterior
pero con una sentencia SQL distinta.

@© - Inicio: En este usando la tecla Inicio muestra el registro referenciado. La
ficha del cliente desde la factura de ventas. En ocasiones si se pulsa sobre un
campo vacio permite el alta del registro (un trabajador, cliente, proveedor, ...)

Los siguientes suelen ser menos comunes.

. (Punto): Suele ser utilizado para mostrar una forma alternativa de buscar una
clave. Por ejemplo en el caso de la cuenta contable muestra el arbol de cuentas del
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ejercicio seleccionado.

/ (Barra): Depende del campo, en el caso de las cuentas contables muestra el
mayor de la misma.

{ v }: Se ha utilizado en algunos sitios para copiar datos entre la cabecera de un
registro y sus detalles, y viceversa. Por ejemplo en el concepto de un asiento
contable y el concepto de cada linea o entre la cantidad pagada y lo pagado en una
factura asociada.

Otros: Fijate en el nombre, puede que esté activo algun otro atajo.

Atajos en campos de rejillas de datos

En estos casos no podemos usar los atajos de Insertar e Inicio dado que estan
asignados por defecto a acciones normales en una rejilla de datos, para ello se usan algunas
alternativas. Normalmente se utilizan.

1: Detalles | 5 2 Maneda | 3 Tipo Diario p de Asiento | == 4 [mpririr

'|NL |Euenta oy |E-:unu:eptu:u Debe *

p| 2 BEEOOEEE Fact M®12/09 a Construcciones v Promociones Cantil, S.L. 36.893.2
4 700000000 Fact. M2 12409 a Construcciones » Promociones Cantil, 5.1,
B 477000000 Fact M2 12409 a Construcciones v Promociones Cantil, 5.1

Como se puede ver en la cabecera de la columna se indican los atajos que pueden
usarse. Lo mas comunes son:

. (Punto): Hace la misma funciéon que Insertar en los campos de ediciéon, muestra
un didlogo de busqueda para seleccionar la clave de un registro, por ejemplo una
cuenta contable.

* (Asterisco): Al igual que Inicio muestra el registro origen. En el caso mostrado
la cuenta contable.

Otros menos usados son:

/ (Barra): Depende del campo, en el caso de las cuentas contables muestra el
mayor de la misma.

? (Interrogacion): Depende, pero en el caso de una cuenta contable muestra la
ayuda de la jerarquia contable a la que pertenece dicha cuenta.

Otros

Otros atajos

En los campos con decimales editados en rejilla de datos o campo de edicién, el punto
(.) se sustituye automaticamente por la coma decimal (,).

De forma personalizada se han afiadido atajos mediante las teclas de funcién (F3, F4,
F5, F6, F7, ...) a algunos formularios. Si no encuentra la tecla en alguna de las funciones mas
comunes de un formulario considérelo como un error légico del programa, y le agradeceria
que nos lo comunicara para solucionarlo.
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1.7 Rejillas de datos

Las rejillas de datos, especialmente modificadas y potenciadas por Criterium estan
pensadas para proporcionarle una productividad y flexibilidad de la que pronto no podra
prescindir.

Ordenado

Pulsado en la cabecera de las columnas podra ordenar de manera ascendente y
descendente la informacién mostrada en la rejilla de datos.

Incluso podréa ordenar por varias columnas si mantiene pulsada la tecla Shft.

S

| =]
I z X
&
El 1: Tabla &= 2 lmprirnir

*|(Ej. |Fecha .4 |Asziento & |Descripcidn ] |T|:u. | Tipo de Aziento Puntea | +
» 01,/03/2009 330800007 Fact. M® 12403 a Construcciones » Promociones Cantil, 5.1, 1| Asiento Diario normal

9309 040372003 990300000  Cobro n® 990700003 [25/09/2009) a Construcciones y Promociones Cantil, | 1 Asiento Diario normal

9303 02/06/2003 330300002  Cobro final del doc. n? 330700003 de Construcciones y Promociones Cantil,. 1 Agiento Diario normal

Como puede observar en todo momento tendra una referencia visual mostrandole los
campos y sentido por los que estd ordenando. En el ejemplo anterior se ha filtrado por fecha,
numero de asiento y descripcién del asiento.

Este ordenado se traslada también a los informes. En los casos en que quiera
sacar informes agrupando la informacion por algiin campo (nimero de banco en efectos a
pagar) tendrd que hacer uso de esta utilidad de ordenado de las rejillas de datos.

Menu extendido de rejilla

Pulsando Ctrl + Alt + M tendra acceso a un menu extendido asociado a cada rejilla
qgue le permitird unas interesantes opciones. También puede mostrarse pulsando con el botéon
izquierdo del raton sobre la esquina superior izquierda de la rejilla de datos, indicada
por una flecha invertida azul.
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[ 1 Tabla = 2 I mprinnir

*lEi |Fecha 4 lasients & |Descriocidn

[l

Copiar Linea a Portapapeles ;

Copiar Lineas seleccionadas a Portapapeles

Copiar kadas las Lineas a Porkapapeles
Copiar nombre de campos “copiables” a Porkapapeles
Peqar Lineas desde Portapapeles

Pegar Lineas desde Portapapeles por nombre de campo

Copiar Linea
Copiar Rejilla Chrlalk+C
Copiar Tabla Shifk+Ckel4C

Borrar registro seleccionado
Borrar todos los registros
Preferencias Chrl+Al+F
Guardar Preferencias
Guardar Preferencias en GEMERAL
¢ Borrar Preferencias |

| Borrar Preferencias en GEMERAL .

Mulkiseleccion

Resaltamos las siguientes:
. Copiar a y desde portapapeles

Estas opcidnes le permitirdn copiar informacion a otras aplicaciones (procesadores de
textos, hojas de calculo, emails, ...).

En algunas ocasiones y siguiendo un formato adecuado podra incluso copiar desde
hojas de célculo a la aplicacion.

- Copiar linea, rejilla y tabla

Estas opciones copian los objetos nombrados, pero sin embargo anaden las cabeceras
de los registros. Es ideal para trasladar informacion a hojas de célculo para su procesamiento.

En el ment del formulario multiregistro encontrara opciones para el guardado de la
rejilla en distintos formatos, no obstante para trasladar la misma le recomendamos el proceso
de copiado y pegado dada su rapidez y compatibilidad con distintas aplicaciones. De hecho en
esos casos es necesario contar con M. Office instalado, siendo el copiado rapido y universal
(lo que puede facilitarle el uso de alternativas como http://www.openoffice.org/ )
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Tabla | Asiento  Benumerar  Muevos

:'ﬂ Copiar rejilla a Portapapeles §
:'ﬂ Copiar tabla a Porkapapeles
Expartar rejila a C5Y
Expartar rejila a HTML

Expartar rejilla a XML

Exparkar rejila a Excel [5i existe) l

Expartar rejila a Ward (Si exiske)

Preferencias particulares y generales

Mediante esta opcién podrd guardar los cambios en el orden o ancho de las columnas
de la rejilla de datos. Tenga en cuenta que esta accién la podra llevar a cabo en todo
momento, sin embargo los cambios no se guardaran salvo que los senale expresamente.

También puede ocultar y mostrar nuevas columnas, cambiarle la fuente, el color, ...

P "

Preferencias de Rejila (€3]

b EERCC0 £ .

FECH& : Fecha Titula: | Ej.

[D_ASIENTO : Asiento ' .

DESCRIPCION - Descripcicn Alineacion: | jzquierda -
ID_TIPO_ASIENTO : TR
L_TIPO_ASIENTO : Tipo de Asic Fondo: | | | |
D TIRG, DOC = 1.0, : Fusrte: M5 Sans Sert, 8 [
L_TIPO_DOC : Tipo de Documer

DOCUMENTO - Documento D atoz

ES_OPERACION_GESTION : 0. Alineacin: | derecha -
ID_ESTADD_ARCHIMADD - Arch

L_ESTADO_ARCHIVADD : Esta Fordo: || ] |-
ARCHMO_DIGITAL © AD.

FECHA_WALOR : F.%alor Fuente: |M5S Sans Serif, 8 |:|
ID_MONEDA : Mon,

ITr!IPEI—EI':?;ﬂ B_I Dn ;:=..;T.-; C. ¥ Ancho: |4 caracteres

mn

B e e et Lt et e e et e et e e e et et

Aplicar a Todo Aceptar || LCancelar |

Cuando guarde las preferencias como generales, se aplicaran como configuracion
predeterminada para todos los usuarios, salvo que tengan una opcién particular configurada
en su perfil.

Multiseleccion

Esta opcion pondré la rejilla de datos en modo multiseleccion permitiendo el borrado y
copiado de un grupo de registros.
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1.8 Otras opciones

Impresion de datos

Datos | Tabla Asiento Renumerar  Muewos

I
=4 | Imprimir Datos ¥ En Harizontal ...
=

T Eiltro Avanzado de datos ., En Wertical ...

Todas las tablas de datos pueden imprimirse, tanto en horizontal como en vertical. Esta
es una opcion interesante para imprimir conjuntos de datos que no tengan muchos campos.

Copiado de datos

Como se ha podido apreciar en el apartado dedicado al funcionamiento de la rejilla de
datos, hay opciones para copiar los datos al portapapeles y para pegarlos.

Esta opcién también estd disponible para copiar las cabeceras de un rejistro concreto.
Esto posibilita duplicar registros utilizando el portapapeles.

Cakos | Cuenta Asiento  Inmovilizado  Alkas

& Imprimit Datos L

,;h Copiar Reqgistro a Portapapeles (Para Duplicar)

=
_ | Pegar Reqistro desde Portapapeles

Esperamos que disfrute utilizando Criterium CyP, si hay que
trabajar no hay razones para que no tenga que ser agradable ©
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